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XXX GmbH
Industriestraße 13

47474 Gewerbeort

Mahnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

sicherlich haben Sie nicht bemerkt, dass die unten aufgeführten Rechnungen zur Zahlung fällig sind. Wir bitten Sie, den fälligen Betrag in den nächsten Tagen an uns zu überweisen. Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir bei Nichtzahlung ab der nächsten Mahnung Gebühren berechnen müssen.

Falls sich Ihre Zahlung mit dieser Mahnung überschnitten haben sollte, betrachten Sie das Schreiben bitte als gegenstandslos. 
Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie doch einfach Frau Z an (Tel. xxxx/yyyyyy). Vielen Dank.

Mit freundlichen Grüßen

Ihre XXX GmbH
	Rg/Position

	Belegdatum
	Fälligkeitsdatum
	Betrag EUR

	5580031
	13.12.20xx
	13.01.20xx

	4.751,60

	5580043
	17.12.20xx
	17.01.20xx

	   503,40

	Saldo fällig

	
	
	5.255,00


XXX GmbH

Industriestraße 13

47474 Gewerbeort

2. Mahnung
Sehr geehrte Damen und Herren,

leider haben Sie auf unsere erste Mahnung nicht reagiert. Noch immer sind die unten aufgeführten Rechnungen nicht bezahlt. Wir bitten Sie, den fälligen Betrag einschließlich der ausgewiesenen Kosten umgehend an uns zu überweisen. Falls sich Ihre Zahlung mit dieser Mahnung überschnitten haben sollte, betrachten Sie das Schreiben bitte als gegenstandslos. 
Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie doch einfach Frau Z an (Tel. xxxx/yyyyyy). Vielen Dank.

Mit freundlichen Grüßen

Ihre XXX GmbH

	Rg/Position
	Belegdatum
	Fälligkeitsdatum
	Betrag EUR

	5580031
	13.12.20xx
	13.01.20xx

	4.751,60

	5580043
	17.12.20xx
	17.01.20xx

	   503,40

	Saldo fällig
	
	
	5.255,00

	Mahngebühr
	
	
	5,00

	Summe zu zahlen
	
	
	5.260,00


XXX GmbH

Industriestraße 13

47474 Gewerbeort

3. Mahnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

leider haben Sie auf unsere beiden Mahnungen nicht reagiert. Noch immer sind die unten aufgeführten Rechnungen nicht bezahlt. Wir bitten Sie, den fälligen Betrag einschließlich der ausgewiesenen Kosten bis spätestens XX.XX.20XX an uns zu überweisen. Sollten wir bis zu diesem Termin keinen Geldeingang feststellen können, sind wir gezwungen, rechtliche Schritte einzuleiten.

Falls sich Ihre Zahlung mit dieser Mahnung überschnitten haben sollte, betrachten Sie das Schreiben bitte als gegenstandslos. 
Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie doch einfach Frau Z an (Tel. xxxx/yyyyyy). Vielen Dank.

Mit freundlichen Grüßen

Ihre XXX GmbH
	Rg/Position

	Belegdatum
	Fälligkeitsdatum
	Betrag EUR

	5580031
	13.12.20xx
	13.01.20xx

	4.751,60

	5580043
	17.12.20xx
	17.01.20xx

	    503,40

	Saldo fällig
	
	
	5.255,00

	Mahngebühr
	
	
	10,00

	Summe zu zahlen
	
	
	5.265,00


